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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о правилах приёма и отчисления слушателей в учебном 

комбинате (Далее - УК) ЧОУ ДПО УК «Всесоюзная школа» (далее - Положение) разработано в 

соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012г. N 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»; Приказ Минобрнауки России от 24.03.2025 

№ 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам»; Приказ Минпросвещения России от 

26.08.2020 № 438 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным программам профессионального обучения»; Постановлением 

Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил оказания платных 

образовательных услуг»; Федеральным законом от 27.07.2006г. N 152-ФЗ «О персональных 

данных»; Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.11.2011г. N 957 «Об 

организации лицензирования отдельных видов деятельности». 

1.2. Настоящее Положение регламентирует: 

1) приём на обучение по образовательным программам: 

- дополнительного образования для взрослых; 

- дополнительного профессионального образования; 

- профессионального обучения; 

- предаттестационной подготовки по вопросам безопасности руководителей и специалистов 

организаций, поднадзорных Федеральной службе по экологическому, технологическому и 

атомному надзору; 

2) отчисление (в том числе исключение) слушателей из УК. 

1.3. Настоящее Положение является нормативным локальным актом ЧОУ ДПО УК 

«Всесоюзная школа» (Далее - Общество) и обязательно для исполнения всеми участниками 

образовательных отношений. 

2. Правила приёма на обучение 

2.1. Приём в УК производится на основании заявок на обучение от руководителей подразделений 

Общества, физических и юридических лиц, установленной формы (приложение 1). 

2.2. Прием и рассмотрение заявок на обучение осуществляется в течение всего календарного 

года. 

2.3. На обучение принимаются как работники Общества и сторонних организаций, так и 

физические лица. 

2.4. Слушатели, в зависимости от реализуемой образовательной программы, должны иметь: 

1) среднее профессиональное и (или) высшее образование; 

2) лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование. Документ подписан квалифицированной
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2.5. При отсутствии оснований к отказу в приёме для прохождения обучения издаётся приказ о 

зачислении в группу. 

2.6. Зачисление на обучение производится распоряжением руководителя  ЧОУ ДПО УК 

«Всесоюзная школа». 

3. Правила отчисления 

3.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением слушателя из УК. 

3.2. Отчисление слушателей может производиться: 

1) в связи с завершением обучения; 

2) досрочно по следующим основаниям: 

- по инициативе слушателя; 

- по инициативе УК, в случае применения к слушателю отчисления как меры дисциплинарного 

взыскания; 

- по обстоятельствам, не зависящим от воли слушателя и УК, в том числе в случае ликвидации 

УЦ. 

3.3. Отчисление в связи с завершением обучения производится после успешного освоения 

образовательной программы и выполнения требований итоговой аттестации. 

3.4. Отчисление по инициативе УК производится в следующих случаях: 

- за грубые нарушения Правил внутреннего распорядка, требований охраны труда и пожарной 

безопасности; 

- отсутствие на занятиях без уважительных причин; 

- неуспеваемость (по результатам промежуточной и итоговой аттестации). 

3.5. Отчисление слушателей из УК производится распоряжением руководителя УК. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Директор Подгорный Г.А. 
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Приложение №1 

к Положению о правилах приёма и отчисления обучающихся УК 

Форма заявок на обучение в УК 

НА БЛАНКЕ ОРГАНИЗАЦИИ 

Директору ЧОУ ДПО УК «Всесоюзная школа» 
Полное наименование организации: 

Сокращенное наименование организации: 

Юридический адрес: 

Фактический адрес: 

ИНН/КПП: 

ОГРН: 

БИК: 

р/с: 

к/с: 

Банк: 

Вид деятельности (ОКВЭД) 

Телефон, адрес электронной почты: 

Руководитель организации (Директор/Генеральный директор, Ф.И.О) полностью: 

Действующий на основании (устава/доверенности, дата внесения записи в ЕГРЮЛ): 

З А Я В К А 

на обучение по курсу: «Программа обучения в объеме часов. 

Указать в заявке № пункта категории слушателя 

№ пункта Категория слушателей 
1 2 

1. Работодатель (руководитель организации), заместители руководителя организации, на 

которых приказом работодателя возложены обязанности по охране труда, руководители 

филиалов и их заместители, на которых приказом работодателя возложены обязанности по 
охране труда 

2. Руководители структурных подразделений организации и их заместители, руководители 
структурных подразделений филиала и их заместители 

3. Специалисты по охране труда 

4. Члены комиссий по проверке знания требований охраны труда, лица, проводящие 
инструктажи по охране труда и обучение требованиям охраны труда 

5. Члены комитетов (комиссий) по охране труда, уполномоченные (доверенные) лица по охране 

труда профессиональных союзов и иных уполномоченных работниками представительных 
органов организаций. 

 

№ 

п.п. 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

работника 

Должность 

(согласно 

штатному 

расписанию) 

Номер 

СНИЛС 

Место 

жительства 

обучаемого 

Контактный 

телефон, 

адрес 

эл.почты 

обучаемого 

Дата 

рождения, 

Гражданство 

№ пункта 

категории 

слушателей 

(см. 1 

столбец 

таблицы 

выше) 

        

Перечень предоставляемых документов для прохождения обучения: 

Заявка общая; 

Лист ознакомления каждого обучающегося с уставными документами ЧОУ ДПО УК «Всесоюзная 

школа» (Приложение 1); 

Согласие на обработку персональных данных всех обучающихся; 

Оплату гарантирую. 

Руководитель организации:       
Должность, Ф.И.О. Подпись Дата 

М.П. 

Номер телефона контактного лица   
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Приложение к Заявке на обучение 

 

Руководителю УК 

 

от 

Фамилия                    

Имя                    

Отчество                    

Зарегистрированного по адресу: 
 

 

Заявление 

Прошу зачислить меня на обучение по программе обучения   
 

О себе сообщаю: 

1. Число, месяц, год рождения   

2. Образование:   

3. Место работы (должность) или учёбы:   

4. Телефон:   

5. Адрес эл. почты для предоставления доступа к программам обучения  
 

6. Паспорт: серия  №  дата выдачи  г. 

Кем выдан:   
 

 

С Уставом ЧОУ ДПО УК «Всесоюзная школа» (1062315038939, дата внесения записи в ЕГРЮЛ от «22» ноября 

2022 г.), со сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на осуществление 
образовательной деятельности  № 06855(серия 23 Л01 №0003697, выданной Министерством образования, науки 

и молодежной политики Краснодарского края  от 17 июля 2015 г Уведомлением  о государственной аккредитации 

организаций  оказывающих услуги в области охраны труда (Рег. № 858 от 15.03.2023 г.) «Обучения 

работодателей и работников вопросам охраны труда», Положением об  учебном центре, Положением о приеме, 
обучении, выпуске, отчислении, переводе и восстановлении, Положением о промежуточной и  итоговой 

аттестации, Положением об оказании платных образовательных услуг, Правилами внутреннего распорядка для 

обучающихся, образовательной программой, правами и обязанностями обучающегося, а также с договором на 
оказание платных образовательных услуг, требованиями охраны труда и безопасности во время учебного 

процесса ознакомлен (на), обязуюсь выполнять.  

Даю согласие ЧОУ ДПО УК «Всесоюзная школа» (далее Обучающая организация), расположенный по 
адресу: г. Новороссийск, ул. Сухумское шоссе д.62 на обработку своих персональных данных (перечень которых 

приведен в п.4 настоящего Согласия), предоставленных мной в процессе обучения в Обучающей организации,  на 

следующих условиях: 

1. Обработка моих персональных данных осуществляется в целях обеспечения соблюдения конституционных 
прав граждан,  содействия в обучении,  информационного обеспечения и мониторинга учебного процесса, 

обеспечения организационной и финансово-экономической деятельности Обучающей организации, обеспечения 

соблюдения законов и иных нормативных актов РФ. 
2. Я даю согласие на обработку Обучающей организацией своих персональных данных, то есть совершение, в 

том числе, следующих действий: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, уничтожение 

персональных данных, использование данных для принятия решений Обучающей организацией (общее описание 

вышеуказанных способов обработки данных приведено в ФЗ РФ от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных 
данных») осуществляемую как без использования средств автоматизации, так и с использованием 

автоматизированных  информационных систем персональных данных Обучающей организации, а также право на 

передачу такой информации третьим лицам, если это необходимо для поддержания функционирования 
информационных систем обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной и 

финансово-экономической деятельности Обучающей организации в случаях, установленных нормативными 

документами вышестоящих органов и законодательством. 
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3. Настоящее согласие дается на весь период моего обучения  в Обучающей организации, а также после 
прекращения обучения - на срок, установленный законодательством Российской Федерации и локальными 

нормативными актами Обучающей организации. 

4. Перечень персональных данных, передаваемых Обучающей организации на обработку: 

• Фамилия, имя и отчество 

• Дата рождения 

• Сведения о месте регистрации, проживания 

• Сведения о гражданстве 

• Данные об образовании, наличии специальных знаний или подготовки 

• Данные о профессии, специальности 

• Данные об образовательной, научной и иной профессиональной деятельности обучающегося 

• Данные о повышении квалификации 

• Контактная информация (телефоны, адрес электронной почты) 

• СНИЛС 

Данная информация является конфиденциальной, т.е. лица, получившие доступ к таким данным, 
обязаны хранить их в тайне и не разглашать, а также не передавать другим лицам без моего согласия, кроме 

случаев, прямо предусмотренных в законе.  
5. Обучающая организация может передавать мои обрабатываемые персональные данные государственным 

органам и уполномоченным организациям по официальному запросу в случаях, установленных 

законодательством РФ либо международными договорами с участием РФ. 

Порядок отзыва согласия: 
Данное мною согласие может быть отозвано в любой момент с обязательным направлением Оператору 

письменного уведомления. С момента получения уведомления об отзыве согласия на обработку персональных 
данных, а также при прекращении обучения Оператор обязан прекратить обработку персональных данных, 

указанных в настоящем Согласии, и (или) уничтожить данные в течении трех рабочих дней с момента получения 

отзыва. 
 Требование об уничтожении не распространяется на персональные данные, для которых нормативными 

правовыми актами предусмотрена обязанность ее хранения, в том числе после прекращения отношений в области 

образования.   

 При достижения целей обработки персональные данные подлежат уничтожению по истечении одного 
месяца с даты достижения целей. Мне разъяснено, что для обработки персональных данных, содержащихся в 

настоящем Согласии, моего дополнительного согласия не требуется. Я ознакомлен с положением об обработке и 

защите персональных данных обучающихся (слушателей) УК. 

 

№ 

п.п. 

Ф.И.О. Дата Подпись 

    

 

 /  /    «    »  20   г. 
(подпись) (Фамилия, инициалы) (число) (месяц) (год) 
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Лист регистрации изменений 

в Положении о правилах приёма и отчисления слушателей в УК 

 

Измен 

ение Номера листов (страниц) 
Номер 

доку- 

мента 

Под- 

пись 

Дата 

внесения 

изменения 

Срок 

введения 

изменения 
изменен 

ных 
заме- 
нен- 

ных 

новых аннулир 
ован-ных 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
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Лист ознакомления работников 

с Положением о правилах приёма и отчисления слушателей в УК 
 

Номер 

по 

п/п 

Должность Подпись Расшифровка 

подписи 

Дата 

ознакомления 

с 

Положением 

Примечание 
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